
                         
 

  
 

 

How much editing do you need? 

Developmental
Editing

•Editor is as deeply involved as 
an uncredited co‐author
•Examines or plans for intended 
content, structure, features
•If content exists, peforms a 
developmental review to 
analyze content, structure, 
features in terms of audience, 
market, goals
•Ideally performed before the 
writing begins
•Best suited for a project with a 
deadline extending far into the 
future; much time for rethinking 
and restructuring is available

Substantive
Editing

•Editor acts as document's 
"first reader"
•Gap‐analyzes document, 
comparing current against 
desired state in the areas of 
purpose, audience, timeframe, 
objectives
•Examines thesis, logic, content 
appropriateness, pace, 
supporting evidence, examples, 
background information, 
headings, graphics
•Does not focus on sentence and 
word‐level edits; looks instead 
at the bigger picture
•Best performed when 
considerable time remains 
before a project deadline   

Copyediting

•Editor wields the metaphorical 
red pen, plays grammar cop
•Ensures that document adheres 
to style standards in matters of 
spelling, grammar, punctuation, 
number usage, etc.
•Checks for consistency in terms, 
abbreviations, capitalization, 
visual design, documentation 
style, headlines, etc.
•Ensures accuracy in quantitative 
data, formulae, calculations, 
tables, quotations, links, 
references, etc.
•Verifies that all parts are 
accounted for: Illustrations, 
figures, sources, links, etc.
•Best suited for a project with 
some time available before the 
final deadline

Proofreading

•Editor acts as an eagle‐eyed 
detective, scouring the designed 
document line by line, word by 
word, for minor errors
•If document has not been 
subject to previous levels of 
edit, editor weighs her desire 
for heavy‐handed content edits 
with the need to minimize 
possible design changes
•The final step before press or 
launch
•Best suited for a project with a 
quickly approaching deadline


